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OGGETTO: 
PROROGA ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEI SERVIZI COMUNALI A PARTIRE DAL 
01/01/2026 AL 31/12/2026 DELLA SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLO SPORTELLO DEL 
CITTADINO   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
AREA: 

SINDACO 
 

SERVIZIO: 
SINDACO 

 
 
 
 



Oggetto: 
PROROGA ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DEI SERVIZI COMUNALI A PARTIRE DAL 
01/01/2026 AL 31/12/2026 DELLA SEGRETERIA DEL SINDACO E DELLO SPORTELLO DEL 
CITTADINO    
 

IL SINDACO 
 
Premesso che l’art. 50, comma 7, del D. Lgs. n. 267 del 18.8.2000 e ss. mm. attribuisce al Sindaco il 
compito di coordinare gli orari degli esercizi commerciali, dei servizi pubblici, nonché di apertura al 
pubblico degli uffici pubblici localizzati nel territorio, al fine di armonizzare l’espletamento dei servizi 
con le esigenze complessive e generali degli utenti;  
 
Richiamato l’art. 2, comma 1, del D. Lgs. n. 165 del 30.03.2001 e ss. mm. che indica, alla lettera e), 
tra i criteri generali di organizzazione di ciascun Ente, l’armonizzazione degli orari di servizio di 
apertura degli Uffici con le esigenze dell’utenza e con gli orari delle amministrazioni pubbliche nei 
paesi dell’Unione Europea;  
 
Visto l’art. 29 del CCNL Funzioni Locali del 16/11/2022 che stabilisce che l’orario di lavoro è 
articolato su cinque giorni, fatte salve le eccezioni per particolari servizi, è funzionale all’orario di 
servizio e di apertura al pubblico e che è determinato, nel rispetto della disciplina in materia di 
relazioni sindacali, tenendo conto: 

•  dell’ottimizzazione dell’impiego delle risorse umane; 
•  del miglioramento della qualità delle prestazioni, 
•  dell’ampliamento della fruibilità dei servizi da parte dell’utenza; 
•  del miglioramento dei rapporti funzionali con altri uffici ed altre amministrazioni; 

 
Visto e richiamato l’art. 42 del vigente “Regolamento per l’organizzazione degli Uffici e dei Servizi; 
 
Vista l’ordinanza n. 49 del 28/04/2025 relativa a: “nuovi orari di apertura al pubblico degli uffici 
comunali a partire dal 1 maggio 2025”, con la relativa preventiva informazione alle R.S.U. e 
organizzazioni sindacali, con la quale è stato attuato quanto sopra descritto, salvaguardando altresì 
l’esigenza di garantire una maggiore funzionalità dell’Ente nello svolgimento dei compiti e degli 
adempimenti facenti capo ai diversi Servizi e Uffici Comunali; 
 
Vista e richiamata integralmente l’ordinanza n. 163 del 30/12/2024 relativa a: “proroga orari di 
apertura al pubblico dei servizi comunali a partire dal 01/01/2025 al 31/12/2025 della segreteria del 
Sindaco e dello sportello del cittadino”; 

 
Considerato che l’ordinanza n. 163 ha efficacia fino al 31/12/2025 e che i servizi di riferimento, 
tenuto conto del relativo andamento funzionale nei periodi riferiti alle ordinanze suddette, hanno 
evidenziato l’esigenza di un attento monitoraggio di utenza e di servizio interno che permetta, 
compatibilmente alla efficace verifica del flusso e del relativo controllo degli accessi, la possibilità di 
analizzare valutare una modifica definitiva dei relativi orari al fine di ottenere:  

• un recupero di efficienza funzionale organizzativa; 
• un omogeneo espletamento della prestazione lavorativa anche per l’Urp e Servizi demografici 

e per la Segreteria del Sindaco nonché, in generale, una uniformità di trattamento rispetto agli 
altri servizi comunali, fermi restando gli specifici obblighi di servizio imposti dalla Legge; 

 
Ritenuto pertanto necessario ed opportuno, in riferimento alla rappresentata esigenza, effettuare 
proroga della modifica degli orari sopra citati fino al 31/12/2026, ciò al fine di consentire di effettuare 
in maniera concreta ed efficace quanto sopra descritto e fatta salva l’opportuna specifica verifica al 
fine del riscontro di quanto rappresentato e di ogni successiva definitiva determinazione; 
 
 
 
 
 
 

 



DISPONE 
 

1) Prorogare a far data dal 01/01/2026 la chiusura della giornata del sabato dello sportello del 
cittadino (Urp e Servizi Demografici) e della Segreteria del Sindaco; 

 
2) Dare atto che la presente disposizione ha efficacia provvisoria fino al 31/12/2026, fatta salva 

opportuna specifica verifica al fine del riscontro di efficienza funzionale; 
 
3) Comunicare il presente alle OO.SS. e alla RSU; 
 
4) Disporre la massima divulgazione del presente atto, nonché la sua pubblicazione all’Albo Web 

Comunale.  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
Molinella li, 15/10/2025  Sindaco      
 Bruno Bernardi     
 Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente 

ai sensi dell’art. 20 del C.A.D. di cui al D.Lgs 82/2005 e s.m.i. 
 


